Obec Kvakovce

Uctovné sluzby pre obec Kvakovce
Zékazka zadavana pkal8117 -sluzby
Vyzva sp €. 320/2020

VY Z VA

zékazka s nizkou hodnotowadavana poda §117
zékonad¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o0 zmenelaplneni niektorych zédkonov na
dodanie tovaru s nazvom
,U¢tovné sluzby pre obec Kvakovce*
1. Identifik4cia verejného obstaravatd’a:

Nazov verejného obstaravbae Obec Kvakovce

Sidlo verejného obstaravéte DomasSskd. 97/1, Kvakovce, 094 02 Slovenska Kaj
Zastupeny: Mgr. Radovan Kajiiratarosta obce

ICO: 00332518

DIC: 2020630161

IC DPH: nie sme platcom DPH

Tel. 057/44 94 154

M: 0918 513 324

E — mail:kvakovcedomasa@gmail.com

www.kvakovce.eu

Strankové hodiny v poddte v pracovnych tloch véase od 08:00 hod. do 14:00 hod.
Verejny obstaravatepod’a § 7, ods. 1, pismeno b) zakan&43/2015 Z. z.

Organizacia poverena verejnym obstaraiate

na zabezpgnie procesu verejného obstaralaténg. Jan Halgas — InZinierska kancelaria
Sidlo: Budovatd’ska 1805/38A, 093 01 Vranov nad Tdjou

Kontaktna osobdng. Jan Halgas

Mobil: +421 905127229

Telefon:+421 5744310z
E-mail: halgas@stonline.s

2. Typ zmluvy: Zmluva o dielo pokh § 536 az 565 a nasl. Obchodného zakonnika v zneni
neskorSich predpisov

Miesto dodania predmetu zdkazky Slovenskd republika, PreSovsky kraj, okres Vranov ad
TopPou, Domassk&. 97/1, Kvakovce

3. Podrobny opis predmetu zakazky a jeho rozsah:
Nazov zakazky: Wtovné sluzby pre obec Kvakovce
Zatriedenie zékazky pod’a CPV:

79211000-6 Btovnicke sluzby

Opis predmetu zakazky:
Predmetom zakazky je spracovanéoirnych dokladov pre verejného obstaralat®bec Kvakovce
a pre obcou zriadenu neziskovl organizaciu Domagest n.o. peas 36 mesiacov od &innosti
zmluvy. V suvislosti s jehocinnog’ou spracuje doklady a transakciectbyné pripady) vratane
rozpaitu, ratnej tovnej zavierky a zavetaého @tu obce Kvakovce, t. j. poskytne tieto sluzby:

a) (ctovnictvo a rozp&tovnictvo

b) mzdova agenda
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c) ekonomické poradenstvo
(d’alej len ,ekonomické sluzby*).

Dodavaté poskytne ekonomické sluzby pre objedné&keate stlade s pokynmi a zaujmami verejného
obstaravatta tak, aby mal verejny obstardJatlke dispozicii elektronicky aktualne informacie
v rozsahu @erminoch:

- Dodéavaté sa zavazuje priprawvivysledky meséného spracovania na odovzdanie objedndieaie
vZdy do 25. kalendarnehda nasledujuceho mesiaca.

Forma vystupov mes#&ného/Stvreroéného spracovania:

a) (tovnictvo a rozpé&tovnictvo:

- vysledok hospodarenia za prislusny mesiac

- vysledok hospodarenia kumulativny odiatku roka

- finanéné vykazy za prisludny Strok

- saldokonto dodavaltev

- saldokonto odberatev

- Statistické a iné hlasenia vratanie hldsenia aavainie Udajov do RISSAM

- v8etka komunikacia s davym Uradom

- sledovanieterpania rozp&tu obce, navrhy na zmenu rozpo obce tak, aby bol bezny rozimb
vyrovhany

- zodpovednadza vyrovhany bezny rozpet

- spracovanie udajov z inventdry

b) mzdova agenda:
- vyplatné pasky za kazdého zamestnanca
- Statistické a iné hlasenia v savislosti so mzdoagendou;

Na spracovanie osobnych U(dajov zamestnancov tymibgedodvate poveruje dodavara
aoznami tuto skutmog’ dotknutym osobam. Vramci spracUvania osobnych jotrda
dodavaté zabezpé&i, aby jeho opravnené osoby ataktiez aj iné fyzidsoby, ktoré pridu do
kontaktu s osobnymi tdajmi o tychto zachovakanllivog’

c) poradenstvo:
- dodavaté poskytne odberafevi ekonomické poradenstvo (vratane oblasti réapmictva na
zaklade poziadavky odberéitev pisomnej forme (posiaje aj e-mailova forma)

Forma vystupov roéného spracovania:

a) Uctovnictvo a rozp&tovnictvo:

- vykazy r@&nej (Etovnej zavierky (slvaha, vykaz ziskov a strat, adgp obce, poznamky)
- vyro¢na sprava

- finanéné vykazy za prisludny rok

b) mzdovéa agenda:
- ro¢ne Statistické a iné hlasenia v suvislosti so madagendou

Dodéavaté sa zavazuje pripravivysledky réného spracovania na odovzdanie klientovi v termtinoc
stanovenych v platnych predpisoch MF SR pre ehl&®vnictva a rozpg&ovnictva.

Dodavaté poskytne ekonomické sluzby na zédklade dodanyctkladdv poda relevantnej platnej
legislativy.

SWinnost’ verejného obstaravat#a
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V zaujme plnenia zavazkov dodavatesa verejny obstarvéiteavazuje poskytnudodavatéovi
pind s&innog’. PredovSetkym sa zavazuje odovzdavas n&as vSetky podklady spolu s ich stipisom
a vysvetlenia k nim a gésne verejny obstaravéiteabezpé&i priebezne denne elektronicky dostupné
uloZenie dokladov pre pristup dodavat& nim, prinajmene;j:

a)
b)
c)

d)
e)

f)

g)

pokladnEnd knihu a doklady k pokladiiym operaciam a inym prijmom a vydajom
v hotovosti

vypisy z bankovych &ov

doslé faktury a faktary vystavené odbefata a ich supisy

ostatné doklady o hospodarskych operaciach, vrtadidadov k rozpé&tovnictvu

k transakciam, ku ktorym nebude moZné dodaiginalne doklady v dohodnutych terminoch
odovzda odberatdanformaciu o transakciach vratane odhadovanejw§gghto transakcii. Takéto
pripady budu zatiované ako odhady so spresnenim po odovzdani retgidn originalnych
dokladov.

podklady k vypoétu a zadtovaniu miezd zamestnancov aich supisy, ato pFieb, resp.
najneskorsie posledny fler mesiaci (evidencia pracovnékiasu, prace nads, nénej prace,
evidencia nepritomnosti v praci, pracovné zmluvgdavé podmienky, vySka prémii a odmien,
podklady pre mzdové zvyhodnenia, ndhrady mzdy eongdkompenzacie zataZeny vykon
prace ai.), podklady pre prihlasovanie a odhlasi@va&zamestnancov pri vzniku a zaniku
pracovnopravneho vahu v socialnej poi®vni a prislusnej zdravotnej péavni, ako aj
dorwovanie potvrdeni o d@asnej pracovnej neschopnosti vystavenych lekaromlugného
zdravotnickeho zariadenia do socialnej poige pri trvani déasnej pracovnej neschopnosti viac
ako 10 kalendarnych dni;

podklady z vykonanej inventarizacie v zmysle zakongtovnictve

Predpokladana hodnota zdkazky: 37 560,00 € bez DPH

4. Moznog’ rozdelenia cenovej ponuky Predmet zakazky nie je mozné rozdellchadza musi

predloZi’ ponuku na cely predmet zakazky.

5. Variantné rieSenie Neumo#uje sa

6. Lehota na dodanie alebo doko#enie predmetu zdkazky 36 mesiacov

7. Uplynutie lehoty na predkladanie cenovych ponuk

b)

c)

a) dia 29.09.2020 do 10.0@od.

dorwenie postou na adrese uvedenej v bode 1. tejtoyf@aliec Kvakovce, Domassk&. 97/1,
094 02 Slovenska Kaja ) a osobne na adres®lfec Kvakovce, Domassk#&. 97/, Kvakovce,
podatd’na) alebo elektronicky na e-mailovd adresu uvedenudodeb 1. tejto vyzvy
(kvakovcedomasa@gmail.com.

V pripade zaslania ponuky poStou alebo osobnéhaceioia uchadza viozi ponuku do

samostatného obalu. Obal musf ligatvoreny.
Uchadzé vioZi ponuku do samostatného obalu. Obal musiuzgtvoreny.
Vonkajsi obal ponuky musi obsahéveasledovné Udaje:
- adresu verejného obstaravaeivedenu v bode 1.,
- adresu uchadza,
[Uvedie sa nazov alebo obchodné meno a adresaadétha miesta podnikania uchadad
- ozn&enie heslom:

,UCTOVNICTVO- NEOTVARA T*
ponuky sa predkladaju v slovenskom jazyku a €.
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d) Otvéranie ponuk: ith 29.09.2020, 011:30 hod., miestntis zasadaka Obecného Gradu

Kvakovce, DomaSsk&. 97/, 094 02 Kvakovce. Otvaranie ponuk je verefn

e) cenova ponuka neobsahuje navrh zmluvy; ten budejnjerobstaravate poZzadové len od
UspeSného uchadasm. SEag’ou Vyzvy su minimalne zmluvné podmienky, ktoré pupleené
Gdajmi z ponuky UspeSného uch&tlzamusia by sitas’'ou zmluvy, ktord sa uzavrie po prijati
ponuky. Ostatné zmluvné podmienky sa upravujalaoprislusnych ustanoveni Obchodného
zakonnika. Uzavretd zmluva nesmiet byrozpore stouto Vyzvou a ponukou predloZenou

uspeSnym uchadzam.

Uchadz&i do cenovej ponuky nepredkladaja ndvrh zmluvy!

f) PreloZen& ponuka obsahuje:

- Obchodné meno, sidlo a kontakt na predkladat&a ponuky, ktory cenovl ponuku vypracoval
(moznog’ pouZit® prilohu €. 2 Formular ponuky)

- Déatum vypracovania ponuky,

- Lehota platnosti ponuky

- Navrh ceny

8. Podmienky (kasti:

NepoZaduje sa.

9. Podmienky financovania Predmet obstardvania sa bude finan€axaprostriedkov verejného
obstaravatéa. Verejny obstaravdte uhradi predmet obstardvania po jeho prevzati dkdade
faktary — daového dokladu fakturaciou za prevedené plneniaugynmesane. Faktira bude
splatna do 30 kalendarnych dni odmdej dorkenia.

10.  Kiritéria na hodnotenie ponuk:

v

11. Spésob stanovenia ceny

A. V zmysle zakona o cenach NR 8RL18/1996 Z. z. v zneni neskorSich predpistel€j len ,zakon
0 cenach®) sa povazuju ceny uvedené v ponuke uebi@da ceny maximalne
B. Navrhovana cena musitbgtanovena pdd § 3 zakona o cenach.
C. Ceny budu vyjadrené v € a budud platn&gsdrvania zmluvy.
D. Ak je uchadza platcom dane z pridanej hodno@afej len "DPH"), navrhovani zmluvnu cenu
uvedie v zlozZeni:
- havrhovana zmluvné cena bez DPH,
- sadzba DPH a vysSka DPH,
- navrhovana zmluvna cena celkom vratane DPH.
E. Ak je Dodavatiidentifikovany pre DPH v inontlenskom State EU a tovar bude do SR prepraveny
z inéhoclenského Statu EU, tento Dodavatesbude pri plneni Zmluvy fakturoz®PH. Vo svojej
ponuke v3ak musi uvigégrislusnd sadzbu a vySku DPH padzakonaé. 222/2004 Z. z. a cenu
vratane DPH. Objednéavdteie je zdanittnou osobou a v tomto pripade je/bude registrovamey p
DPH poda 8§ 7 zakon&. 222/2004 Z. z. a bude povinny odvié3PH v SR poth zakona. 222/2004
Z z..
F. Ak je Dodavatkidentifikovany pre DPH v inonilenskom tate EU alebo je zahkamiu osobou z
tretieho Statu a miesto dodania sluzby je v SRptBodavaté nebude pri plneni Zmluvy fakturota
DPH. Vo svojej Kontrakténej ponuke v8ak musi uvieprislusnd sadzbu a vySku DPH padéakona
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¢. 222/2004 Z. z. a cenu vratane DPH. Objedndvaie je zdanittnou osobou a v tomto pripade
je/bude registrovany pre DPH gdad8 7 a/alebo 8§ 7a zako#a222/2004 Z. z. a bude povinny odvies
DPH v SR potla zakon&. 222/2004 Z. z..

Cena bude vypracovana vo forme:

CELKOVA
JEDNOTKOVA CEB'S‘F/fZ’ abez
] CENA /€/ bez pozadovany
) ) POCET DPH za pocet
P.C. OZNACENIE mesiacoV mesiac mesiacov
1. | Uctovné sluzby pre obec 36
Kvakovce
SPOLU bez DPH: XXXX
DPH 20%:
Spolu s DPH

12. Dobvody na zruSenie stlaze

Verejny obstaravateméze zrudi pouZzity postup zadavania zakazky z nasledovnyebdidy:
- nebude predloZena ani jedna ponuka,
- ani jedna z predloZzenych ponuk nebude zodpavedanym pozZiadavkam,
- ak sa zmenili okolnosti, za ktorych sa vyhlasito zadavanie zakazky.

13.  DalSie informécie verejného obstaravatéa:

A. VStekym uchadzsmm verejny obstaravdteozndmi GspeSnésalebo nelspesSnosch ponuky.
Uspedného uchadszvyzve na predlozenie navrhu kipnej zmluvy. ltelm uzavretie zmluvy:
do31.12.2020

B. Platnos zmluvy je stanoven& podpisom oboch zmluvnych samnuva nadobudadinnog’ dei
nasledujuci po dni jej zverejnenia na webovom sidieejného obstaravdee Tato skuténog’
oznami verejny obstaravditee-mailom UspeSnému uchadaei na adresu uvedenu v zmluve
o dielo v¢lanku 1.

C. Verejny obstaravafenesmie uzavrie zmluvu s uchadzam, ktory nesfha podmienky asti

pod’a § 32 ods. 1 pism. e) a f) alebo ak u neho eristdyod na vyléenie podla § 40 ods. 6
pism. f) zdkonat. 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani a o zmergd@neni niektorych
zakonov.

Kvakovce, da 21.09.2020

Ing. Jan Halgas

osoba zodpovedn& za verejné obstaravanie

Priloha ¢. 1 Navrh zmluvy

. 2 Formular ponuky

(@8

(@]}

. 3 Navrh ceny
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