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AUDIT & CONSULTING

Zaznam z rokovania

Datum: 13.01.2015
Miesto: Obec Kvakovce
Pritomni:  za Obec Kvakovce (klient): starosta, p. Cikotova Anna
za ACCEPT AUDIT & CONSULTING, s.r.o. (dodavatel’): Ing. Boselova, Mis¢ikova, Hudakova

V désledku Kkritickej situacie v obci Kvakovce, zapri¢inenej neodovzdanim agendy obce zo strany
byvalého starostu a pracovnikov zodpovednych za uctovnictvo, rozpoctovnictvo a mzdy obce
a z dovodu hroziacich §kod na majetku obce Kvakovce v podobe pokut, penale a inych sankcii, je
nevyhnutné okamzite analyzovat’ vychodiskovu situaciu a bezodkladne riesit’ spracovanie celej tejto
agendy na zabezpecenie zakonnych povinnosti obce v tejto oblasti.

1. Program rokovania:
Chybajice najnutnejsie podklady k spracovaniu miezd za november a december 2014 a odporicany d’alsi postup:

I.  Kniha dochadzky
1. Prosime emailom zaslat’ scan z knihy dochadzky ak je k dispozicii za 1411, 1412 a za obdobie od 150101 do 150114

Il. Uré¢enie ki¢ovej administrativnej (kontaktnej) osoby v obcCi
1. Na zabezpecenie d’alSicho postupu prac je potrebné ur¢enie kl'i¢ovej administrativnej osoby v obci na d’al$iu
komunikaciu
2. Navrh agendy rokovania:
a) identifikacia kl'a€ovych 0sob (zamestnancov obce) na zabezpecovanie chodu obce
b) identifikacia miesta ulozenia dokladov obce
c¢) kontaktovanie SW firmy pre vstup do iétovnych dat
Stretnutie s touto osobou navrhujeme v kancelariit ACCEPT AUDIT & CONSULTING, s.r.o.,
Bastova 38, Presov (d’alej len ,,AAC*) dia 16.01.2015 o 13.00 hod.

I11. AngaZovanie pravnika na rieSenie aktualnych pracovnopravnych problémov
1. Absencie-vypovede;
2. Aktualizacia pracovnych zmliv a dohod o pracach mimo pracovného pomeru
Podklady odpora¢ame prevziat’ pravnikom za ucasti starostu na stretnuti v kancelarii AAC dia 16.01.2015 o0 13.00 hod.

IV. AngaZovanie uctovnika pre spracovanie ro¢nej uctovnej zavierky za rok 2014
V pripade nedohody s doteraj$im uc¢tovnikom odporuc¢ame vykonat’ vyberové konanie (AAC na zaklade poziadavky obce
je pripravena zorganizovat’ proces vyberu uétovnika, vratane inzercie — profesia a pod....)

V. AngaZovanie zastupcu SW firmy — dodavatel’a ekonomického SW obce

Stretnutie so zastupcom SW firmy odpora¢ame vykonat’ za Gcasti starostu a vybraného tc¢tovnika na stretnuti v mieste
spracovania ué¢tovnych dat (predpokladané ukonéenie vyberu uctovnika do 21.01.20135, stretnutie odporacame
najneskorsie dita 22.01.2015 0 14.00 hod., aby dodavatel’ SW mohol vykonat’ migraciu dat do PC u¢tovnika).
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V1. Potvrdenie doposial’ odsiihlasenych aktivit v spracovani miezd

Jan Tutko — spracovana odhlaska k 12.12.2014

Mgr. Radovan Kapral’ - spracovana prihlaska v SP na pracovny pomer od 12.12.2014, dolozit’
pracovnt zmluvu, tidaje k evidencii — zdravotnt poistoviiu, ¢islo bankového uétu

Viktor Humenik - spracovana odhlaska k 02.01.2015

Anna Cikotové - spracovana odhlaska k 31.12.2014

Adriana Tutkova — ukoncenie rodicovskej dovolenky 31.12.2014 od 01.01.2015 materska dovolenka

Bertova Anna, Baranova Melania — ukoncené pracovné pomery k 30.11.2014

- mzda bude spracovana za 1411 a vyplatena na Gcet

Bc. Perha¢ova Martina, Pacutova Ruzena — dolozit’ kdpie dochadzky za november 2014 a nasledne spracujeme mzdu
1411; na zaklade kopie dochadzky 1412 bude spracovana mzda, do 12.12.2014 ako odpracované dni a od 13.12.2014
odporacame Eerpanie dovolenky

Baranova Cudmila, Hanik Jaroslav- na zdklade osobného stretnutia dia 13.1.2015 potvrdili dochddzku za mesiace 1411
a 1412 /prosime zaslat’ kopie dochadzkovej knihy /

Baranova Cudmila v mesiaci 1411 — &erpanie dovolenky 07.11.,21.11. — 2 dni; 1412 cely mesiac odpracovany

Hanik Jaroslav- v mesiaci 1411, 1412- &erpal dovolenku, presne dni telefonicky potvrdi

Cikotova Anna /nar.1958/- praceneschopna od 26.11.2014 do 31.12.2014, doplatit’ PN este za 5 dni v mesiaci 1411,
kopiu PN nemame, bude vysporiadané po overeni v Socidlnej poistovni

Ing. Maly Vladimir, Mgr. Petrova Vladimira, MihalCinova Irena — dolozit’ kopie dochadzkovej knihy za 1411 na
spracovanie miezd a v 1412 ak nechodili do prace odporu¢ame ¢erpanie dovolenky, pripadne absenciu; Vv pripade
ukoncenia pracovného pomeru navrhujeme odkonzultovat’ spravnost’ postupu na stretnuti S pravnikom (vid’ I1I)

VII. Potvrdenie doposial’ vykonanych prac v zmysle zmluvy o spracovani miezd

a) Prosime o podpis protokolu o prevzati podkladov mzdovej agendy v zmysle prilohy ¢.1

b) Prosime potvrdit’ stipis vykonanych prac na fakturaciu v zmysle prilohy ¢.2 (do budticna odporac¢ame priebezné
odstihlasovanie vykonanych prac mailom).

VIIl.  Rekonstrukcia ictovnictva obce za rok 2014, cerpanie rozpoctu a audit ictovnej zavierky

Uctovnictvo obce je spracované v softvéri IFOSOFT, ale iba za obdobie janudr aZ jun 2014; po ndmatkovom nahliadnuti je
mozno kons$tatovat’ zrejmé chyby v actovnej klasifikacii transakcii a ich rozpoétovej klasifikacii. Obec zakupila v roku
2013 softvér URBIS, avs$ak uétovnictvo za obdobie 1.polroka spracovala v starom sofvéri IFOSOFT. Je potrebné
urychlene spracovat’ uétovnictvo za 2. polrok 2014 a do 05.02.2015 ulozit’ Gétovnu zavierku do registra Gctovnych
zavierok do informac¢ného systému DataCentra prostrednictvom aplikacného softvéru AZUV.

Skutocné cerpanie rozpoctu 2014 sa znacne odchyluje od schvaleného rozpoctu obce, nedoslo vSak rozpoctovym
opatrenim k Gprave tohto rozpoctu. V informacnom systéme RISSAM nie su evidované zmeny rozpoctu. Od 1.1.2014 su
obce povinné podla zékona ¢.583/2004 Z.z. poskytovat MF SR potrebné tdaje o svojom hospodareni. Udaje na ucely
zostavenia navrhu rozpoctu verejnej spravy poskytuji obce prostrednictvom rozpocétového informacného systému
RISSAM v sprave MF SR.

V aktualne pouzitom softvéri na spracovanie dat actovnictva a rozpoc¢tovnictva IFOSOFT za obdobie januar az jun 2014
neexistuje automatizovana vdzba podsystémov dani, miezd, majetku na vystupy z uctovnictva a existuje vysoka
pravdepodobnost’ chybného vykazovania vykazov uctovnej zavierky a Cerpania rozpoctu, ato pravdepodobne aj
Vv predchadzajucom roku. Na overenie spravnosti a Uplnosti uctovnej zavierky a posudenie spravnosti zaverecného uctu
obce je nevyhnutné vykonat’ audit v zmysle zakona.

V Presove, 14.01.2015

Spracoval: AAC, s.r.o.

Prilohy:

1. Protokol o prevzati podkladov mzdovej agendy
2. Supis vykonanych prac na fakturaciu
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