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	                                              PRACOVNÝ VÝKAZ  č. 
	17.
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Prijímateľ:
	Obec Kvakovce 
	

	Kód projektu ITMS:
	27120130219
	

	Meno a priezvisko:
	Bc. Anna Kolesárová 
	

	Pozícia:
	 Terénny sociálny pracovník
	

	Druh zmluvného vzťahu:
	Pracovno- právny: Hlavný pracovný pomer
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	OBDOBIE:
	september
	
	2010 
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Dátum
	Odpracované hodiny
	Prestávka na obed a odpočinok v trvaní 30 minút
	Počet hodín
	Miesto výkonu práce
	Detailný popis pracovnej činnosti
	

	
	Od 
	Do
	
	
	
	
	

	1.
	00:00
	00:00
	00:00
	
	-
	Štátny sviatok
	

	2.
	07:30
	15:30
	00:30
	7,5
	OcÚ Kvakovce
	Administratívna práca- zapisovanie dochádzky do zamestnania. Príprava podkladov pre výplatu mzdy. Vzdelávacia aktivita- zákonník práce. Rozvoz obedov pre klientov. Asistencia pri ústnom upozornení na nedodržiavanie pracovnej disciplíny. Písanie spisových obalov.
	

	3.
	07:30
	09:00
	
	1,5
	Terén
	Asistencia pri vyšetrení lekára v domácnosti.
	

	
	09:00
	15:30
	00:30
	6,0
	OcÚ Kvakovce
	Administratívna práca- skontrolovanie dochádzky do zamestnania. Zisťovanie možnosti poskytnutia príspevku z rozpočtu obce. Vypracovanie správy o úrovni poskytovanie opatrovníckych povinností. Rozvoz obedov pre klientov. Poskytovanie zdravotníckeho poradenstva.
	

	4.
	00:00
	00:00
	00:00
	
	-
	Sobota
	

	5.
	00:00
	00:00
	00:00
	
	-
	Nedeľa
	

	6.
	07:30
	14:00
	00:30
	6,0
	OcÚ Kvakovce
	Administratívna práca- zapisovanie dochádzky do zamestnania. Potvrdenie o uchádzaní sa o zamestnanie. Kopírovanie podkladov pre klienta- zdravotná poisťovňa. Rozvoz obedov pre klientov. Plánovanie stretnutia jubilantov.
	

	
	14:00
	15:30
	
	1,5
	Terén
	Asistencia pri vysvetľovaní úradného listu zo Sociálnej poisťovne- preverovanie okolností informácie.
	

	7.
	07:30
	15:30
	00:30
	7,5
	OcÚ Kvakovce
	Administratívna práca- zapisovanie dochádzky do zamestnanie. Asistencia pri komunikácii medzi klientom a pracovníčkou OcÚ. Skontrolovanie zaplatenia záväzkov klientov. Rozvoz obedov pre klientov. Príprava podkladov pre aktivačnú činnosť. Administratívna práca- mailová komunikácia.
	

	8.
	07:30
	10:00
	
	2,5
	OcÚ Kvakovce
	Administratívna práca- zapisovanie dochádzky do zamestnania. Spracovanie sociálnej agendy. 
	

	
	10:00
	13:00
	00:30
	2,5
	Vranov nad Topľou
	Pracovná cesta- Mestský úrad Vranov nad Topľou, prevzatie spisovej dokumentácie, konzultácia o postupe. 
	

	
	13:00
	15:30
	
	2,5
	OcÚ Kvakovce
	Kopírovanie dokladov. 
	

	9.
	07:30
	12:00
	
	4,5
	OcÚ Kvakovce
	Administratívna práca- príprava dochádzky do zamestnania. Vypisovanie dovolenkových lístkov. Konzultácia so starostom obce o pracovných podmienkach zamestnancov.
	

	
	12:00
	15:30
	00:30
	3,0
	Terén
	Konzultácia s klientom o poskytnutí výpomoci. Skontrolovanie vyplatenia účtov.
	

	10.
	07:30
	15:30
	00:30
	7,5
	OcÚ Kvakovce
	Administratívna práca- zapisovanie dochádzky do zamestnania. Poskytovanie poradenstva pri práci s PC. Sprostredkovanie kontaktu pre klienta. Rozvoz obedov pre klientov. Práca s internetom- vyhľadávanie vhodnej služby. Kopírovanie dokladov pre klienta.
	

	11.
	00:00
	00:00
	00:00
	
	-
	Sobota
	

	12.
	00:00
	00:00
	00:00
	
	-
	Nedeľa
	

	13.
	07:30
	15:00
	00:30
	7,0
	OcÚ Kvakovce
	Administratívna práca- zapisovanie dochádzky do zamestnania. Asistencia pri vypĺňaní úradných dokumentov. Konzultácia s SČK o organizovaní stretnutia jubilantov. Rozvoz obedov pre klientov. Príprava dotazníkov pre FSR. 
	

	
	15:00
	15:30
	
	0,5
	Terén
	Distribúcia dotazníkov.  
	

	14.
	07:30
	15:30
	00:30
	7,5
	OcÚ Kvakovce
	Administratívna práca- zapisovanie dochádzky do zamestnania. Mailová komunikácia- sociálny odbor mesta Vranov nad Topľou. Vypracovanie sociálneho posudku. Rozvoz obedov pre klientov. Asistencia pri kontrole plnenia pracovných povinností. Práca s internetom. 
	

	15.
	00:00
	00:00
	00:00
	
	-
	Štátny sviatok
	

	16.
	07:30
	12:00
	
	4,5
	
	Administratívna práca- zapisovanie dochádzky do zamestnania. Asistencia pri spracovaní administratívy pri nástupe do školy. 
	

	
	12:00
	15:30
	00:30
	3,0
	Terén
	Rozvoz obedov pre klientov. Skontrolovanie zaplatenia stravného. Konzultácia s ÚPSVaR. 
	

	17.
	07:30
	15:30
	00:30
	7,5
	OcÚ Kvakovce
	Administratívna práca- zapisovanie dochádzky do zamestnania. Príprava podkladov pre spracovanie sociálnej agendy. Rozvoz obedov pre klientov. Asistencia pri zriaďovaní bankového účtu. Konzultácia s klientmi.  
	

	18.
	00:00
	00:00
	00:00
	
	-
	Sobota
	

	19.
	00:00
	00:00
	00:00
	
	-
	Nedeľa
	

	20.
	07:30
	10:00
	
	2,5
	OcÚ Kvakovce
	Administratívna práca- zapisovanie dochádzky do zamestnanie. Vzdelávacia aktivita- zákon o sociálnych službách.
	

	
	10:00
	15:30
	00:30
	5,0
	Terén
	Rozvoz obedov pre klientov. Prepisovanie dokladov pre klientov. Konzultácia s klientom o sociálnom posudku. Spracovanie administratívy. 
	

	21.
	07:30
	15:30
	00:30
	7,5
	OcÚ Kvakovce
	Administratívna práca- zapisovanie dochádzky do zamestnania. Vypracovanie správy o súčinnosti. Informovanie sa o zdravotnom stave klienta. Rozvoz obedov pre klientov. Sprostredkovanie kontaktu pre klienta. Kopírovanie dokladov. Poskytovanie poradenstva pre klienta. 
	

	22.
	07:30
	12:00
	
	4,5
	OcÚ Kvakovce
	Administratívna práca- zapisovanie dochádzky do zamestnania. Napísanie žiadosti do zamestnania. Rozvoz obedov pre klientov. Asistencia pri vysvetľovaní úradného listu z ÚPSVaR. Práca s internetom- vyhľadávanie tlačiva.  
	

	
	12:00
	15:30
	00:30
	3,0
	Terén
	Spolupráca pri komunikácii so starostom obce. Príprava dokladov pre klientov. Mailová komunikácia- príprava požadovaných dokumentov. 
	

	23.
	07:30
	15:30
	00:30
	7,5
	OcÚ Kvakovce
	Administratívna práca- zapisovanie dochádzky do zamestnania. Preskúmanie sociálnej agendy. Poskytovanie rodinného poradenstva. Rozvoz obedov pre klientov. Príprava stretnutia jubilantov. 
	

	24.
	07:30
	08:00
	
	0,5
	OcÚ Kvakovce
	Administratívna práca- zapisovanie dochádzky do zamestnania. 
	

	
	08:00
	12:00
	
	4,0
	Prešov
	Pracovná cesta s klientom. 
	

	
	12:00
	15:30
	00:30
	3,5
	OcÚ Kvakovce
	Administratívna práca- príprava žiadosti do zamestnania. Kopírovanie dokladov. 
	

	25.
	00:00
	00:00
	00:00
	
	-
	Sobota
	

	26.
	00:00
	00:00
	00:00
	
	-
	Nedeľa 
	

	27.
	07:30
	15:30
	00:30
	7,5
	OcÚ Kvakovce
	Administratívna práca- zapisovanie dochádzky do zamestnania. Poskytovanie konzultácie o pôžičke. Kopírovanie dokladov pre klienta. Rozvoz obedov pre klientov. Zisťovanie podmienok uzatvorenia darovacej zmluvy. Administratívna práca- príprava spisových obalov klientov. 
	

	28.
	07:30
	12:00
	
	4,5
	OcÚ Kvakovce
	Administratívna práca- zapisovanie dochádzky do zamestnania. Administratívna práca pre FSR. Rozvoz obedov pre klientov.
	

	
	12:00
	15:30
	00:30
	3,0
	Terén
	Skontrolovanie úrovne plnenia opatrovníckych povinností. Administratívna práca pre klienta. 
	

	29.
	07:30
	15:30
	00:30
	7,5
	OcÚ Kvakovce
	Administratívna práca- zapisovanie dochádzky do zamestnania- príprava spisových obalov klientov. Konzultácia s klientom o žiadosti. 
	

	30.
	00:00
	00:00
	00:00
	
	-
	Dovolenka
	

	Spolu:
	x
	x
	X
	142,5
	x
	X
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Dátum:
	30.09.2010 
	
	Dátum:
	30.09.2010 
	

	Podpis osoby predkladajúcej pracovný výkaz:
	
	Podpis a pečiatka štatutárneho zástupcu prijímateľa:
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	PREHLÁSENIE OSOBY PREDKLADAJÚCEJ PRACOVNÝ VÝKAZ: 
	
	
	
	
	Áno
	
	Nie
	

	1. Podieľali ste sa v danom mesiaci aj na implementácií iných projektov štrukturálnych fondov?
	
	
	 
	
	 X
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. Ak áno, ku každému uveďte:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	■
	Operačný program:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	■
	Názov projektu:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	■
	Kód ITMS projektu:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	■
	Počet odpracovaných hodín za mesiac:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	V prípade Národného projektu Ústredia práce sociálnych vecí a rodiny uveďte aj:
	
	
	
	
	
	

	■
	Úrad práce sociálnych vecí a rodiny v (mesto):
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. V prípade pracovného pomeru uzatvoreného v zmysle Zákonníka práce, prekročil celkový odpracovaný čas             kumulatívne
	Áno1
	
	Nie
	

	a)
	48 hodín týždenne? ( v prípade pracovného pomeru)
	
	
	
	
	
	 
	
	 X
	

	b)
	10 hodín týždenne? (v prípade dohody o pracovnej činnosti)
	
	
	
	
	 
	
	 
	

	c)
	350 hodín v kalendárnom roku? (v prípade dohody o vykonaní práce)
	
	
	
	 
	
	 
	

	d)
	v priemere polovicu určeného týždenného pracovného času? (v prípade dohody o brigádnickej činnosti)
	 
	
	 
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	UPOZORNENIE:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	V prípade, ak prijímateľ predloží nepravdivo vyplnené "Prehlásenie osoby predkladajúcej pracovný výkaz", poskytovateľ NFP (SORO) bude tento pracovný výkaz považovať za neplatný, bez možnosti ďalšej nápravy.
	

	1) Ak áno, priložte zdôvodnenie
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


